OBEC KNEZPOLE
Knézpole &p. 125, PSC 687 12, I1C 00291013

Vybérové rizeni na obsazeni mista
Referent/ka spolecné statni spravy a samospravy

Starosta obce Knézpole vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista Referent/ka
spolecné statni spravy a samospravy

Napli prace:

- Odpovédnost za agendy podatelny, mistnich poplatki, evidence obyvatel a
odpadového hospodarstvi

- Vedeni spisové sluzby a archivnictvi

- Vedeni pokladny

- Organizaéni zajiSténi voleb a zaseddni organti obce

- Evidence a vyfizovani zadosti o dotace z rozpoctu obce

- Zajisténi chodu Gtadu a kancelate starosty

- Agenda Czech Pointu, legalizace a vidimace

- Vykon funkce vetejného opatrovnika

- Organizace akci pofadanych obci

- Clen redakéni rady Knézpolskych novin

- Knihovnik — vybér, ndkup a evidence knih, vedeni vypijcniho systému a vykaznictvi

Plat a pracovni pomér:

-V souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnancii ve
vetfejnych sluzbach a spravée, platova trida 8

- Nastup mozny ihned nebo dle dohody

- Pracovni pomér na dobu neurcitou — zkuSebni doba 3 mésice

- Misto vykonu prace — obec Knézpole

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

- Statni ob&an Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

- VEk minimalné 18 let

- Zpisobilost k pravnim ukoniim

- Bezuhonnost

- Ovladani jednaciho jazyka - CeStiny

Pozadavky:

- Min. stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouSkou
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- Znalost pravnich ptedpisii z oblasti vetejné spravy

- RPsk.B

- Dobré uzivatelska znalost prace s PC

- Zkouska zvlastni odborné zpusobilosti v oblasti vefejné spravy, jinak nutnost
absolvovani do 18 mésicti od nastupu

- Schopnost tymové spoluprace, spolehlivost, flexibilita

Doklady, které zajemce pripoji k prihlasce:

- Strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech

- Vypis z rejstiiku trestil (vypis nesmi byt starsi jak 3 mésice)

- Kopie dokladu o nejvyssich dosazeném vzdélani

- Prohlaseni — souhlas se zpracovanim osobnich tdaji a s uchovanim ptedlozenych
kopii dokladu, které jsou predlozeny pro tcely tohoto vybérového fizeni do doby jeho
ukonc¢eni, max. po dobu 3 mésicti

Ptihlasku je nutno podat pisemné do 26.1.2023 na adresu: Obec Knézpole, Knézpole 125, 687
12.

Obalku oznacte: Vybérové tizeni — pracovni pozice

starosta@knezpole.cz

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové tizeni kdykoliv v jeho pribehu.

Vyvéseno: 17.1.2023
Snato:

Ing. Petr Jaksik, starosta Knézpole
e-mail: starosta@knezpole.cz
tel. 606 690 397
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